ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE LEVERGER

PROCESSO ADMINISTRATIVO 040/2022
PREGAO PRESENCIAL N.° 008/2022 - SRP

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
CAPITULO |- DOOBJETO:

1. O presente Termo de Referéncia o REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E/OU EVENTUAL
AQUISIGAO DE CHA, CAFE, AGUCAR, COPOS DESCARTAVEL, COADOR, GARRAFA TERMICA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO

DE SANTO ANTONIO DE LEVERGER-MT, observado as especificagbes contidas desde Termo de
Referéncia.

2. A aquisicdo do material sera realizada mediante licitacdo na modalidade de PREGAO, em
sua forma presencial, no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, do tipo menor prego por
item, conforme condigdes do Edital do Pregdo e deste Termo de Referéncia.

CAPITULO lI- DO REGISTRO DEPRECOS:

2.1. A Administragdo Publica baseia-se em modernos principios de administragdo, pautando a
aplicacdo de seus recursos na busca de obter o melhor resultado com o menor dispéndio.

2 2 Adotar-se-a o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratagdo em
razao de:

2.3. Haver previsdo de aquisigbes frequentes do material ora licitado, visando atender a
necessidade de reposi¢ao do material; e,

2.4. Nao possibilidade de estocagem total do item a ser adquirido pela prefeitura municipal de
Santo Anténio de Leverger. Minimiza imobilizagdes ndo programadas.

2 5 Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de prego unitario para o item, que,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, devera ser praticado pela empresa
vencedora;

2.6. Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse da Prefeitura Municipal de Santo Anténio de
Leverger na aquisigéo do item com preco registrado, sera informada a empresa fornecedora,
através de nota de empenho e/ou requisi¢ao de fornecimento;

2.7. Recebida a nota de empenho e/ou requisi¢do de fornecimento, a empresa fornecedora
devera providenciar a entrega dos itens, dentro do prazo fixado neste Termo de Referéncia, ao
preco registrado na Ata;

2.8. A vigéncia do Registro de Pregos sera de 12(doze) meses, a partir da assinatura.

CAPITULO lll- DOS MATERIAIS, QUANTIDADES EPRECOS:

3.1. As descricées dos itens a serem adquiridos, respectiva quantidade e pregcos maximos
admitidos pela Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Leverger, estéo indicadas abaixo.




ITEM | ¢

1 151421-0

ACUCAR - OBTIDO DA CANA DE
ACUCAR, COM ASPECTO COR,
CHEIRO E SABOR PROPRIO, COM
TEOR DE SACAROSE MINIMO DE
COM TEOR DE SACAROSE MINIMO,
SEM FERMENTACAO, ISENTO DE
SUJIDADES, PARASITAS, ISENTO DE
SUJIDADES, ACONDICIONADO EM
SACO EMBALAGEM APROPRIDADA

PACOTE 2

QUILO (c
&d. 309)

2.180

R$5,00

R$ 10.900,00

-

2 00016718

CHA - MATE, CONSTITUIDO DE
FOLHAS SECAS E NOVAS, DE COR
VERDE PARDACENTA, COM
ASPECTO COR, CHEIRO E SABOR
PROPRIOS, ISENTO DE SUJIDADES,
PARASITAS E LARVAS,
ACONDICIONADO EM  SACO
PLASTICO, ATOXICO, FECHADO,
EMBALADO EM CAIXA PAPELAO.
NTA- 41(DECRETO 12486 DE
20/10/78)

PACOTE
250
GRAMA |
céd. 192)

1.996

R$4.15

R$8.283,40

|

3 00018274

CAFE - TORRADO E MOIDO,
TRADICIONAL OU SUPERIOR, DE
PRIMEIRA QUALIDADE, COM SELO
DE PUREZA DA ASSOCIACAO
BRASILEIRA DA INDUSTRIA DO CAFE
ABIC, DE ACORDO COM OS
ORGAOS DE INSPECAO.
EMBALAGEM PROPRIA A VACUO,
ATOXICA, INTACTAS, COM ROTULO
QUE IDENTIFIQUE A CATEGORIA
DO PRODUTO, PESO, MARCA DO
FABRICANTE, PRAZO DE VALIDADE
NAO INFERIOR A 06 (SEIS) MESES
DA DATA DA ENTREGA E CARIMBO
DOS ORGAOS OFICIAIS DE
INSPECAO. DE 500 G.

PACOTE
500
GRAMA |
cod.
2533)

5.550

R$7.87

R$43.678,50

4 429048-8

COADOR PARA CAFE DE PANO
100% ALGODAO, NA COR
BRANCA, DIMENSOES 20 CM
(DIAMETRO) X 30 CM
(PROFUNDIDADE), CABO DE 16 CM
COMPRIMENTO, COM VARIACAO
DE + OU — 1 CM. EMBALAGEM
COM DADOS DE IDENTIFICACAO
DO PRODUTO E MARCA DO
FABRICANTE.

Unidade
(Cod. 1)

250 | R$4,38

R$ 1.095,00

9 330686-0

COPO DESCARTAVEL EM
POLIESTIRENO COM CAPACIDADE
MINIMA PARA 180 ML, NA COR
BRANCA, ACONDICIONADO EM
PACOTES COM 100 UNIDADES;
DEVERA CONSTAR IMPRESSO NO
PACOTE A CAPACIDADE TOTAL
DO COPO; A QUANTIDADE;
MARCA E IDENTIFICACAO DO

Unidade
(cod. 1)

8.000

R$3.25

R$ 26.000,00




FABRICANTE. DE ACORDO COM
AS NORMAS DA ABNT NBR
14865:2012 E 13230:2008.

COPO DESCARTAVEL EM
POLIESTIRENO COM CAPACIDADE
MINIMA PARA 50 ML, NA COR
BRANCA, ACONDICIONADO EM
PACOTES COM 100 UNIDADES;
6 34494 |DEVERA CONSTAR IMPRESSO NO
PACOTE A CAPACIDADE TOTAL
DO COPO, QUANTIDADE; MARCA
E IDENTIFICACAO DO FABRICANTE.
DE ACORDO COM AS NORMAS DA
ABNT NBR 14865:2012 E 13230:2008.
FILTRO PARA CAFE DESCARTAVEL,
MATERIAL 100% CELULOSE,
TAMANHO Ne 103,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS, | /i e
7 34555 |DUPLA COSTURA, CAIXA COM 30 (c6d 1) 355| R$3,48 | R$1.235,40
UNIDADES. EMBALAGEM COM

DADOS DE IDENTIFICACAO DO
PRODUTO E  MARCA DO
FABRICANTE.

FOSFORO TIPO CURTO, MACO
COM 10 CAIXINHAS CONTENDO 40
UNIDADES. EMBALAGEM COM/| Unidade
DADOS DE IDENTIFICACAO DO| (céd 1)
PRODUTO E  MARCA DO
FABRICANTE E SELO DO INMETRO.

GARRAFA TERMICA, CAPACIDADE
MINIMA DE 1 LITRO, EM PLASTICO, | Unidade
AMPOLA DE VIDRO OU INOX, COM | (céd 1)
ROLHA DOSADORA.

GARRAFA TERMICA, CAPACIDADE
MINIMA DE 1,8 LITROS, EM ACO
INOXIDAVEL, AMPOLA DE VIDRO | Unidade
OU INOX, ACIONAMENTO POR| (céd1)
PRESSAO, COM ALCA PARA
TRANSPORTE.

Unidade

(cod 1) 3.500 | R$2,19 | R$7.665,00

8 34412 189 | R$3.35 | R$633,15

9 362575-3 120 R$63,00 | R$7.560,00

10 34459 152 | R$75,08 | R$11.412,16

CAPITULO IV- DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO E DO RECEBIMENTO DOS MATERAIS:

4.1 Havendo necessidade dos itens cujo prego foi registrado, a fiscalizagao, fara a solicitacéo
mediante requisicdo de fornecimento, indicando sua descrigdo, quantidade, marca e prego
registrado.

4.2. A fiscalizago ficara a cargo de servidores pertencentes ao quadro da Secretaria Municipal
de Gestéo, designados para esse fim, e lotados nos prédios em que serdo entregues os itens;

4.3. Cada fiscal sera responsavel pelo recebimento do material no prédio onde desempenha
suas atividades;




4.4. A solicitacdo de material, nos moldes da clausula 1, sera de responsabilidade do fiscal
lotado no prédio-sede da Secretaria Municipal de Gestéo;

4 5. Cabera a fiscalizacdo a definigdo do modelo de requisi¢do a ser adotado, bem como da
forma de seu envio a empresa fornecedora (ex.: em maos, fax, e-mail, sms, etc.);
4.6. A empresa fornecedora devera entregar o item, no horario de expediente, de segunda a

4.7. Sexta-feira, no prazo maximo de 01 (um) dia util, nos locais abaixo indicados:

4.8 Prédio sede da Secretaria Municipal de Gestao, sito a Rua Sargento Benjamin Pedroso, ,
centro, Santo Anténio de Leverger-MT.

4.9. A quantidade a ser fornecida a cada requisigéo dependera do consumo e da quantidade.

4.10. Cabera a equipe de fiscalizagéo o controle do cumprimento do prazo de entrega por
parte da contratada, devendo informar a Secretaria Municipal de Gestéo, junto com o setor
Licitacdes e Contratos, os casos de descumprimento para fins de analise de aplicagdo de
sancdes administrativas.

411. Casa a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega
estabelecido, devera encaminhar a Secretaria Municipal de Gestao solicitagao de prorrogagao
do prazo de entrega, da qual deverdo constar: motivo de ndo cumprimento do prazo
devidamente comprovado, € 0 Novo prazo previsto para entrega.

4.12. A comprovacdo de que trata esta clausula devera ser promovida nao apenas pela
alegacao da empresa contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a
ocorréncia que ensejara o descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/
fornecedor, laudo técnico de terceiros, boletim de ocorréncia de sinistro ou outro equivalente.

4.13. A solicitacdo de prorrogagéo de prazo sera analisada pela Secretaria Municipal de
Gestdo na forma da lei e de acordo com 0s principios de razoabilidade e proporcionalidade,
informando- se a empresa da deciséo proferida.

4.14. Em caso de denegagéo da prorrogagao do prazo, € caso n&o cumpra o prazo inicial, o
fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

4 15 O recebimento provisério e definitivo dos itens ficara a cargo da equipe de fiscalizagéo da
Secretaria Municipal de Gest&o conforme descrito a seguir

4.16. O recebimento provisério dos materiais sera efetuado no momento da entrega,
compreendendo, dentre outras, as seguintes verificagdes:

a) Os itens deverao estar em suas respectivas embalagens originais, se cabivel, com

a indicacdo da marca/ modelo na embalagem e/ ou no préprio item, bem como das demais
caracteristicas que possibilitem a correta identificacdo do material;

b) Condi¢tes de embalagem e/ ou do material;
c) quantidade entregue;

d) Apresentacdo do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor e do
comprador, descrigdo do material entregue, pregos, quantidade, pregos unitario e total.

4.17. Atendidas as condigdes indicadas na clausula acima, sera registrado o recebimento
provisério mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio

4 18. O atestado de recebimento registrado em canhoto de Nota Fiscal, ou documento similar,
nao configura o recebimento definitivo do item




4 19. O recebimento definitivo devera ser efetuado, satisfeitas as condigbes abaixo:

a) Correspondéncia de marca/ modelo do item com os indicados na nota do empenho
ou proposta da fornecedora;

b) Compatibilidade do material entregue com as especificagdes exigidas neste Termo
de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

c) Conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador, descrigao
do item a entregue, quantidade, prego unitario e total.

4.20. Nao sendo atendidas as condi¢des para recebimento, a equipe de fiscalizagao, solicitara
a empresa contratada a troca do item/produto, no prazo maximo de 01 (um) dia util.

421 Reserva-se a Secretaria Municipal de Gestdo o direito de ndo aceitar material cuja
qualidade seja comprovadamente baixa.

CAPITULO V- DA NOTA FISCAL/ FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA:

5 1. A Nota Fiscal/ Fatura devera ser emitida em no minimo 02 (duas) vias e conter a indicagao
dos itens, conforme a discriminag&o da Nota do empenho com a quantidade, e 0s precos
unitario e total o nome da Secretaria Municipal solicitante junto com a autorizagéo da Secretaria
Municipal de Gestao.

52 Para fins de atendimento a IN/SRF 480, de 15/12/2004, a empresa devera informar no
documento fiscal os valores detalhados das contribuicdes federais a serem retidos na
operagao, exceto se a empresa for OPTANTE PELOSIMPLES.

CAPITULO VI- DOPAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera efetuado, mediante depdsito em conta corrente informada na proposta
do fornecedor, no prazo de 10 (dez) dias do més subsequente, apos o recebimento definitivo
pela fiscalizagao, e/ ou do recebimento do documento fiscal.

6.2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivara apés definitivo e mediante a
comprovacao da regularidade fiscal (INSS /FGTS).

6.3. Sera retida na fonte, caso a empresa néo seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor
da Nota Fiscal/ Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuigao Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL, COFINS e
PIS/PASEP, nos termos da lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES - Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas de Pequeno Porte,
hipotese em que o fornecedor devera comprovar a opgao.

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

CAPITULO ViI- DAS SANGOESADMINSTRATIVAS:

7.1. As sancdes administrativas estao disciplinadas no Edital do pregéo.

CAPITULO VIi- DOS DIRETOS E DEVERES DACONTRATANTE:

8.1. Requisitar o fornecimento do material, na forma prevista neste Termo de Referéncia e na
Ata de Registro de Pregos (minuta anexo).




8.2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacdes decorrente desta contratagéo.

8.3. Verificar a manutencdo pelo fornecedor das condigdes de habilitacéo estabelecidas na
licitagao.

8.4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

8.5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢cdes de prego e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CAPITULO IX- DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DOFORNECEDOR:

9.1. Realizar o fornecimento decorrente desta contratagéo na forma e condigdes determinadas
no Edital, neste Termo de Referéncia (Anexo |) e na Ata de Registro de Pregos (minuta —
Anexo ).

9.2 Manter durante todo o prazo de execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na fase de
habilitacao da licitagao.

9.3. Assumir os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal relacionada ao
fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacéo de funcionarios
necessarios a perfeita execugao do fornecimento.

9.4. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento dos produtos, forma disposta
neste Termo de Referéncia.

Santo Anténio do Leverger - MT, 29 de abril de 2022.

Secretaria Municipal de Gestao




