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TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagdo de prestacéo
de servigos técnicos profissionais em assessoria na area administrativa, acompanhamento da
execugao orgamentaria e financeira e demonstragdes periodicas, prestacées de contas de
relatorios Bimestrais, Quadrimestrais ou Semestrais da Lei de responsabilidade fiscal — LRF sendo
0s mesmo o Relatorio Resumido de Execugdo Orcamentaria - RREO e Relatorio de Gestao Fiscal

— RGF, acompanhamento da Elaboragdo das pecas orcamentarias Lei Orgamentaria Anual - LOA
e Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO.

2.0. JUSTIFICATIVA

2.1. Para a contratagdo:

2.1.1. A contratacdo acima descrita, que serd processada nos termos deste
instrumento, especificagbes técnicas e informagdes complementares que o
acompanham, quando for o caso, justificam-se: A contratagdo de empresa prestadora
de servigos de consultoria e assessoria técnica especializada na area administrativa,
acompanhamento da execugéo orcamentaria e financeira e demonstragdes periddicas, prestacdes
de contas de relatorios Bimestrais, Quadrimestrais ou Semestrais da Lei de responsabilidade fiscal
- LRF sendo os mesmo o Relatorio Resumido de Execucdo Orgamentaria - RREO e Relatorio de
Gestao Fiscal - RGF, acompanhamento da Elaboragdo das pecgas orgamentarias Lei Orcamentaria
Anual - LOA e Lei de Diretrizes Orgcamentarias - L.DO, de maneira que existe a necessidade
de orientagcé&o, assessoria e consultoria técnicas aos servidores publicos municipal da
secretaria de planejamento e desenvolvimento economico, bem como diante da
sobrecargar existente em relacdo ao quadro de lotacionograma de profissionais
capacitados, graduados e especializados no quadro geral de pessoal da secretaria de
planejamento e desenvolvimento economico, que possam crientar os servidores nesta
area tdo complexa da Administracdo. E justificada esta solicitagdo tendo em vista a
necessidade de contratacdo de uma empresa que disponha de técnica especializada
no procedimento administrativo e os afazeres como cumprir os prazos determinados
da Lei de responsabilidade fiscal — LRF, no que se dispoe aos relatorios
demonstrativos: Relatorio Resumido de Execucéo Orcamentaria — RREO, Relatorio de
Gestao Fiscal - RGF e auxiliar a secretaria de planejamento na elaboracdo das pecas
orcamentarias municipais, para orientar as atividades dos servidores da Administracéo
Municipal, planejamento administrativo e a organizacdo dos procedimentos internos
que atenderdo de sobremaneira as demandas provenientes desta Edilidade, para que
assim, sejam utilizados os recursos conforme a necessidade de desenvolvimento de
acdes continuadas para a promogao de atividades pertinentes ao que essa gestéo
prioriza. Salienta-se que, o planejamento adequado configura-se com um dos fatores
gue influem decisivamente para garantir as contratagdes que visam 0O sucessc dos
programas e das metas definidas por essa gestdo as quais visam o bem estar da
populagao, proporcionando a efetividade dos principios da economicidade, tornado —
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se uma economia de tempo e recursos para a administragao publica.

3.0. DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratacdo sio:

coép | DISCRIMINAGAO UNID  GNT |

1 |Prestagdo de servicos técnicos profissionais em assessoria na areaMENSAL | ©

:administrativa, acompanhamento da execugdo orcamentéria e financeira e:j
demonstracbes periédicas, prestagcdes de contas de relatorios Bimestrais,
Quadrimestrais ou Semestrais da Lei de responsabilidade fiscal — LRF|
'sendo os mesmo o Relatorio Resumido de Execug&o Orcamentaria - RREO!
e Relatorio de Gest&o Fiscal — RGF, acompanhamento da Elaboracéo das
pecas orcamentarias Lei Orgamentarla Anual - LOA e Lei de Diretrizes
‘Orgamentarias — LDO. ﬁ

4.1.

5.1.

5.2.

5.3.

4.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

Salienta-se que na referida contratagao, sera concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposi¢cdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°® 123/2008, visto estar
presente a excecgédo prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitagdo
dispensavel-Art. 75, Il, da Lei Federal n°® 14.133/21.

.No processo, portanto, deverdo ser considerados preferencialmente apenas os
fornecedores ou executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do
objeto da presente contratagcdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nao
exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposi¢cdes dos Arts.
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6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Responsabilizar-se por todos os énus e obrigacdes concernentes a legislacao fiscal
civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos ,
assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da
execucao do objeto contratado.

6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que
apresentarem defeitos, alteragées, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
somente apds o recebimento ou pagamento.

6.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacéo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacdo do Contratante.

6.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condi¢des de regularidade e
qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de
Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

6.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentacao de regularidade e qualificacdo exigidas quando da
instrugao do referido processo de contratagio direta.

6.6. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e
especificagdes técnicas correspondentes.

.7.Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposicdes dos Arts.
115 a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.Os prazos maximos de inicio de etapas de execucao e de conclusdo do objeto da
contratacao, que admite prorrogacao nas condicdes e hipbdteses previstas na Lei
14.133/21, estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato
ou equivalentes:

7.1.1. Inicio: Imediato;
7.1.2.Conclusao: 9
(nove)meses.
7.2. A vigéncia da presente contratacéo sera determinada: até o final do exercicio
financeiro de 2025, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de
ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, d
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8.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO
8.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os

pregos poderé&o sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporgéao da
variagao verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do
orgamento estimado, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

" 3.4.No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara

ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagédo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divuigada o indice definitivo. Fica o Contratado
obrigado a apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

8.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacéo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo

indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

8.8.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-

financeiro, quando for o caso, sera de até 1 (um) més, contado da data do fornecimento
da documentacdo comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposicoes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.DO PAGAMENTO
9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as
normas e procedimentos adotados, bem como as disposi¢cdes dos Arts. 141 a 146 da

Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contadospdo
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10.0. DA VERIFICAGCAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA

. Se necessaria a verificagéo da qualificagio técnica e econdmico-financeira do
licitante, a documentacéo essencial, suficiente para comprovar as referidas
capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

Salienta-se que a documentacao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21,
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente
pactuado, dividida em habilitagao juridica; qualificacéo técnico-profissional e técnico-
operacional; habilitagdes fiscal, social e trabalhista: e habilitagdo econémico-
financeira; podera ser dispensada, total ou parcialmente, dentre outras, nas
contratagées em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitacéo
para compras em geral, conforme as disposigdes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0. DO CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO

Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das
obrigacdes pactuadas, os procedimentos e condicdes para receber o seu objeto pelo
Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei
14.133/21.

. Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério,
se dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, até 15 (quinze) dias da comunicacéo escrita do Contatado. No caso do termo
detalhado de recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apés
o decurso do prazo de observacao ou vistoria, que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais,

Nao podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos

excepcionais, devidamente justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FiSCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e

Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para

acompanhar e fiscalizar a sua execugédo, respectivamente, permitida a contratacdo de

terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes pertinentes a essas atribuicdes.
13.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo
legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condi¢gdes, regras, prazos € procedimentos definidos nos Arts.
156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancdes: a -adverténcia aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecucéo parcial do
contrato, quando n&o se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave; b -multa de

mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dij
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de atraso injustificado na execugéo do objeto da contratag&o; c -multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracbes administrativas
previstas no referido Art. 155; d -impedimento de licitar e contatar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo,
pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracdées administrativas
previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e Vil do caput do referido Art. 155, quando nao se
justificar a imposicio de penalidade mais grave; e -declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos Vill, IX, X, Xl e Xll do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos i, i, 1V, V, Vil e Vil do
caput do mesmo artigo que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a
sancao referida no § 4° do referido Art. 156; f -aplicacdo cumulada de outras sangoes
previstas na Lei 14.133/21.

. Se o valor da multa ou indenizacéo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apoés

a comunicagéo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela
do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de
1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:
No caso de empresario individual, inscric&o no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual-MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual-CCMEI, cuja aceiacao ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade.

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada-
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio
de seus administradores;

inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia,

No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registrq Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
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Os documentos acima deverédo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagéo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:
2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas CNPJ.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicic contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de deciaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

Qualificagdo Econdmico-Financeira: certlciao negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do forneced7 i \\
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