ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE LEVERGER

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO:
1.1.  Aquisicdo de Papel A4 para entrega parcelada, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Bem comum.
1.3. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO:
1.4. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

a) O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de PREGAO ELE-
TRONICO amparado na Lei Federal n® 14.133/21.

1.5. REGIME DE EXECUGAO:

1.6. O regime de execucdo do contrato sera por Regime de Execucdo Material de Consumo
por Precos Unitarios, com adjudicacdo pelo menor preco por LOTE.

1.7.ESPECIFICAGAO DO OBJETO E QUANTITATIVO:

LOTE | ESPECIFICAGAO DO OBJE- | UNIDADE DE MEDI- | QUANTITATIVO | VALOR VALOR
TO DA DE CAIXA UNITARIO | TOTAL DAS
DA CAIXA | CAIXAS

01 Papel Sulfite A4, 75g, Caixa com 10 res- 2.137 R$ 348,93 | RS
210mmx297mm deverd mas - 5000 Folhas, 745.663,41
ser igual ou superior. CX 5000 FL

2. JUSTIFICATIVA:
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2.7. O papel A4 é essencial para manter a fluidez das operagdes diarias na Administracao e
facilita a comunicacdo interna e externa, a elaboragdo de relatérios, a assinatura de
documentos importantes e a criacao de registros necessarios para o funcionamento eficiente
de cada departamento.

2.8. Disponibilizar papel A4 em quantidade suficiente evita interrupgdes no fluxo de
trabalho. Funcionarios nao precisarao interromper suas tarefas para procurar por papel
ou aguardar reposicao, o que contribui para uma maior produtividade e eficiéncia geral.

2.3. Manter um estoque adequado de papel A4 reduz o tempo gasto em solicitagbes e

compras frequentes. Isso permite que a equipe administre melhor seu tempo, focando em

atividades mais estratégicas e menos em questdes logisticas.

2.4. Utilizar papel A4 de qualidade adequada contribui para a apresentacido profissional de

documentos tanto internamente quanto para fornecedores e parceiros externos. Isso reforca a

imagem de confiabilidade e seriedade da prefeitura.

2.5. Optar por papel A4 produzido de maneira sustentavel e certificado pode alinhar-se aos

compromissos ambientais da empresa, promovendo praticas responsaveis de consumo de

recursos.
2.6. Em muitos casos, a documentacdo em papel A4 é necessaria para cumprir
regulamentacdes legais e normativas, garantindo que o municipio e demais secretarias
estejam em conformidade com as exigéncias pertinentes.

2.7. A presente contratagdo faz-se necessaria para atender as demandas dos servicos
publicos prestados pelo municipio, fornecendo material adequado para cumprir com as
finalidades das impressées e suprimentos continuos suficientes de papel A4. Esta
medida ndo apenas suporta as operagdes diarias, mas também contribui para o alcance

dos objetivos organizacionais de forma eficaz e sustentavel.

3. PRAZOS

3.1. Os quantitativos totais expressos representam a previsao para aquisicdo no periodo de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado.

3.2. A entrega dos itens efetivamente contratados devera ser de 30 (trinta) dias, apds o
recebimento da ordem de fornecimento expedida pela a Secretaria demandante juntamente com a
Nota de Empenho/NAD.
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4 . DA ENTREGA E LOCAL

4.1 — Os itens deverao ser entregues na Secretaria Municipal de Gestao, situado na Rua Sargento
Benjamin Pedroso, centro, Santo Anténio de Leverger-MT.

4.2 - A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado em desacordo com as
especificacdes e condi¢des deste Termo de Referéncia.

4.3 - A Contratada devera reparar corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, e
dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, as partes do objeto deste Edital e seus Anexos,
em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorrecdes resultantes dos produtos empregados ou da

execucao de servigos.

5. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO:
5.1.Habilitagéo juridica
a. Pessoa fisica:

a.1l) Documento de Identificacdo com foto ou documento equivalente que, por forga de lei, te-
nha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

5.2. Empreséario individual:

b.1). Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

5.3.  Microempreendedor Individual - MEI:

c.1). Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo

ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

c.2). Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

c.3). Inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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c.4).Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

5.4. Sociedade empresaria estrangeira:

d.1). Portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

5.5. Sociedade simples:

e.l). Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

5.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria:

f.1). Inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou

Empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro

Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.
5.7. Sociedade cooperativa:

g.1). Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971. 9. Os
documentos acima mencionados deverao ser apresentados o que estiver em vigor com no minimo
0 Socio Administrador, o endereco da empresa, e representacdo societaria e a data de registro
desta ultima alteragdo, caso ausente, devera estar acompanhado das altera¢cdes com os dados
solicitados ou da consolidacao respectiva.

6. HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
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Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU);

6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

6.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do fornecedor;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7. Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.1. Certidao negativa de Concordata e faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, capult, inciso Il);

8.Qualificacdo Técnica

8.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecidos por pessoa juridica, de direito publico ou pri-
vado, compativel em caracteristicas técnicas similares ao fornecimento de papel A4 sem quanti-

dades minimas;

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO
9.1 O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias apdés a manifestacdo favoravel do Fiscal da
entrega, ficando assegurado o prazo de 05 (cinco) dias para a emissdo da NF e certiddes de re-

gularidade fiscal.
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9.2 Os pagamentos serdo realizados mediante procedimento bancéario, em conta do fornecedor
contratado.

9.3 Havendo erro na NFe ou descumprimento das condi¢c@es pactuadas, a tramitacdo da NFe sera
suspensa para que a Contratada adote as providéncias necessérias a sua correcdo. Passara a ser
considerada, para efeito de pagamento, a data do aceite da NFe, reapresentada nos mesmos
termos do item 9.1.

9.4 Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
¢cadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pela consequéncia de
sua inexecugao total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circuns-
tancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
10.4 - O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providén-
cias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera con-
vocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, den-
tre outros.

10.6 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.1.1- O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamen-
to e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessa-

rio.
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10.1.2.- Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do con-
trato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

11. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

11.1 DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

11.1.1 Emitir a nota de empenho;

11.1.2 Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo Fornecedor para a fiel execu-
¢éo da Ata de Registro de Preco;

11.1.3 Receber o objeto (papel A4) no dia previamente agendado, no horario de funcionamento da
Secretaria Municipal de Gestao responsavel pelo o recebimento;

11.1.4 Solicitar a substituicdo do objeto (papel A4) da Ata de Registro de Preco em que se verifi-
carem vicios, defeitos ou incorre¢oes;

11.1.5 Permitir acesso dos empregados do Fornecedor as suas dependéncias, sempre que ne-
cessario a execuc¢ao da entrega do objeto, nos horérios previamente acordados;

11.1.6 Notificar, por escrito, o Fornecedor a ocorréncia de quaisquer imperfeicbes no curso da
vigéncia da ata de registro de preco, fixando prazo para a sua correcao.

11.1.7 Efetuar os pagamentos devidos pela entrega do objeto (papel A4), desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias da Ata de Registro de Preco;

11.1.8 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes as normas internas do Orgéo Ge-
renciador quanto ao uso de suas instalagdes, caso venham a ser solicitados pelos empregados do
Fornecedor;

11.1.9 Comunicar oficialmente o Fornecedor quaisquer falhas verificadas no cumprimento da Ata
de Registro de Preco.

12. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

12.2.1 Entregar o objeto (papel A4) licitado nas quantidades solicitadas no prazo de 30 (trinta)
dias a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento;

12.2.2 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do Or-
gdo Gerenciador;

12.2.3 Substituir imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte, os (papel A4) em que se
verificarem defeitos, quebras, vicios, adulteracdes ou incorrecoes;

PREFEITURA DE

-Ix' SANTO ANTONIO
DE LEVERGER

TRABALHANDO PARA TODOS

Avenida Santo Anténio, N° 245 — Centro — CEP: 78180-000Telefone: (65) 3341-1346 / 1586
www.leverger.mt.gov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE LEVERGER

12.2.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto/(papel A4), de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
12.2.5 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo fixado no
Termo de Referéncia, o produto/(papel A4) com avarias ou defeitos;

12.2.6 Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execucdo da
avenga;

12.2.7 Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Orgdo Gerenciador, inerentes ao objeto
(papel A4) da presente licitacao;

12.2.8 Comunicar ao Orgéo Gerenciador, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que ante-
cede a data da entrega do (papel A4), os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo pre-
visto, com a devida comprovagao;

12.2.9 Manter, durante toda a execucdo da Ata de Registro de Preco, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcao;
12.2.10 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢cfes a que esta obrigada, sem a prévia autori-
zacao do Municipio Santo Anténio de Leverger/MT;

12.2.11 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.2.12 Responsabilizarem-se todos os 6nus, encargos e despesas dos tributos, encargos traba-
Ihistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, pres-
tacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo da Ata de Re-
gistro de Preco, apresentando os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Municipio de
Santo Anténio de Leverger/MT,;

12.2.13 Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a docu-
mentagao na fase de habilitagéo;

12.2.14 Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuizos de qualquer nature-

za causados direta ou indiretamente, por seus empregados, representantes ou prepostos

13. GARANTIA CONTRATUAL
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13.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

14. SANCOES E DEMAIS.
14.1. Apenso no edital.

Santo Antonio de Leverger — MT, 27 de marcgo de 2025.

Franklin Luis Carvalho Silva
Secretario Municipal de Gestao
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