Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Leverger

T DECRETO N°. 34/GP/2012

‘Homologa a Instrucao Normativa SCI
& 18/C1/2012, VERSAO 01/2012, que dispoe
sobre o Cronograma de implementagac das
novas regras aplicadas a Contabilidade
Pblica do Santo Antonio de Leverger-MT.

Harrisson Benedito Ribeiro, Prefeito
Municipal do Municipio de Santo Antonio de Leverger . Estado de Mato Grosso,
no uso de suas atribuicoes legais € objetivando a operacionalizagao €
= implantagéo das novas regras aplicada a Contabilidade Publica do Municipio
~ de Santo Antonio de Leverger-MT.

DECRETA:

Art. 1°. Fica homologada 2 Instrugdo Normativa sCl
16/2012, VERSAO 01/2012, que disppe sobre o Cronograma de
implementagao das novas regras aplicadas a Contabilidade Publica pelo
Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
(nome do municipio).

N Art. 2°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicagao, revogando-se as disposicdes em contrario.

E Santo Antonio de Leverger, 25 de Junho de 2012.
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Leverger

INSTRUGAO NORMATIVA

. UNIDADE RESPONSAVEL ’ ASSUNTO:

SECRETARIA MUNICIPAL DE | Dispde sobre Cronograma de
FINANGAS E PLANEJAMENTO DE | implementacao das Novas Regras

SANTO ANTONIO DE | aplicadas a Contabilidade Publica
- LEVERGERT/MT. do Municipio de Santo Antonio de
| Leverger-MT

I n
i DATA 25/06/2012 '

N° 16/C1/2009 ' VERSAO: 01

Ato de Aprovacao: Decreto n® 34/GP/2012.
_ Sistema Administrativo: Sistema de Contabilidade Financeiro
. 1 - OBJETIVOS
1.1— Estabelece o cronograma de agbes no Municipio de Santo Antonio de
leverger para implantag@o da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, nos

! termos do paragrafo unico do art. 6° da Portaria STN n® 406, de 20 de junho
de 2011 alterado pela Portaria STN n° 828 de 14 de dezembro de 2011.

2 FINALIDADE

2.1 Consistem em ‘estabelecer Prazo:

& s para a Implantagao das novas regras
~ aplicadas a Contabilidade Publica. 5

2&‘ A Presente Normativa estabelece o cronograma de acgoes para

convergéncias das novas regras aplicadas aa Wﬁdﬁd& Plblica a ser

& implantada pelas Secretarias Municipal ‘de Administraggo. Financas e

- Planejamento, Fundo Municipal de Previdéncia: T REVI-LEVERGER,

- estabelecendo prazos no ambito do Poder Executivo do Municipio de Santo
Antonio de Leverger-MT, embasado no amparo legal e regulamentar.
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Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Leverger

3 - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

| - A presente Instrugdo Normativa integra de agdes de Responsabilidade do
Chefe do Poder executivo, no atendimento aos Principios contidos no Artigo
37 da Constituicdo federal, art. 70, Art. 165, incisos LILIL

n Il — Lei Complementar n°® 101/2000, que estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na Gestdo Fiscal e da outras
providencias;

Il — Portaria STN n° 406/2011 aprova as Paries Il — Procedimentos Contabeis

i Patrimoniais. 1ll — Procedimentos Contabeis Especificos, IV - Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico, V - Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico, VI — Perguntas e Respostas e VIl — Exercicio Pratico, da 4 edicao do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

~ IV - Portaria N° 828, De 14 De Dezembro De 2011, que altera o prazo de
implementagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e da outras
providéncias.

- \V — RESOLUCAO NORMATIVA N° 03/2012 - TP Determina aos Poderes e
érgaos estaduais e municipais de Mato Grosso a adogao obrigatoria do Plano
de Contas, das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais e Especificos a que se referem as

~ Portarias STN 406 e 828/2011, define cronograma de implementagao e da

outras providéncias.

- 4 — PROCEDIMENTOS

4.1 — a Presente Instrugdo Normativa visa estabelecer o cronograma de agbes
a ser adotado pelo Municipio de Santo Antonio de leverger-MT, considerando a
necessidade da implantagdo da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico em
7 convergéncia as normas intérnacionais e em atendimento as disposigoes do
paragrafo Unicordo art. €  da Portaria STIN n° 406 de 20 de junho de 2071
alterado paawm n° 828 de i%ﬂwﬂezembru de 2011;

4 2 — O cronograma de agbes de que‘-iﬂﬁg-__:px:arti_gn anterior devera ser
obedecido por todos os o6rgaos da administragao direta e indireta do poder

ublico Municipal, compreendendo Execuﬂgg;}g;;@éj;;-:g.gnnﬁuséo, deverao
encaminhar relatorios a Comissao Geral para andlise e providéncias.

. 4.3 — Todas as agdes descritas no presente cronograma, a serem implantadas
pela Administragao Publica Municipal, deverao estar em conformidade com as
orientagbes emanadas do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, e
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procedimentos recomendados no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico da Secretaria do Tesouro Nacional-STN.

4.4 — Este cronograma de agdes sera divulgado em meio eletronico de acesso
publico e encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

5 Da Unidade Responsavel

5.1) Entende-se por Unidade responsavel por esta Instrugao normativa a Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento.e demais Secretarias que compde ©
organograma desta Municipalidade, que tem as seguintes atribuigbes, entre outras que
se fizerem necessarias nos termos legais:

5.2 Promover a divulgagdo e implementagdo dessa Instrugao Normativa,
mantendo-a atualizada, orientando as areas executoras e supervisionar sua
aplicagao;

5.3 Promover discussbes técnicas com as unidades executoras € com a

unidade responsavel pela Coordenac&o de Controle Interno, para definir as

- rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser
objeto de alteracao, atualizagao ou expansao;

5.4 Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que Ihe sao afetos, respondendo
pelos encargos a ele (a) atribuido (a), determinar a distribuicdo, controle,
orientagdo e coordenagao na Implantacdo das novas regras aplicadas a
Contabilidade Publica.

5.5 Encaminhar as informagdes a Controladoria Geral de Controle Intermno
quando solicitado;

56 Distribuir tarefas sobre as rotinas de trabalhos a ser executado na
Secretaria Municipal de F;rm@s Setor de Contabilidade e as unidades
executoras;

5.7 Coordenar os itr.a'nl:-izﬁh-::ns ‘do setor Contébil de forma eficiente, no
- cumprimento dos prazos de convergéncia das novas regras da Contabilidade
hplmﬂ ao Setor Publico, implantando malhﬂias ‘com definigoes de politicas
mvfdeaenvnlwmentn de pessoal na administracao direta e indireta do Municipio
‘de Santo Antonio de Leverger-MT.

- 5.8 Realizar os procedimentos desta Normativa de confoffrﬂdﬁ,g# com ©0s
cronogramas estabelecidos nos anexo | e Il constantes.
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6 - Da Unidade Responsavel pelo Sistema de Controle Interno

6.1) Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenagdo do Controle
2 Interno a controladoria Geral de Controle Interno da Administracao

Publica Municipal prescrita nos termos da lei 973/GP/2007, na qual, tem as
- seguintes atribuicdes entre outras que se fizerem necessarias dentro dos
termos legais:

6.2Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagées da Instrucdo Normativa,
em especial no que tange a identificagdo e avaliacao dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

~ 6.3 Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atitude
. de independéncia, serenidade e imparcialidade;

6.4 Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica de atos
irregulares ou ilicitos.

6.5 Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos propondo alteragdbes na Instrugcdo Normativa para
aprimoramento dos controles.

6.6 Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia do
. exercicio de suas fungbes e pertinentes a assuntos sob a sua fiscalizagao,
i utilizando-os exclusivamente para a elaboragao de relatorios ou para expedigéo
= de recomendacdes.

SO ADMINISTRATIVO

ﬁqm definidos sera
apuragén da

7.1 O descumprimento do previsto nos procedimentos
4 objeto de instauragdo de Processo Administrativo
responsabilidade da realizacao do ato mﬁtréna as nnnn‘ﬁ!;f Ul
tera como base legal a lei Municipal n® 432/30.

ﬁnﬁ“)
- n =
: pel o
= W N;;. =LE'
- ¢ =
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7.2 O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
também objeto de infragdo passivel de Improbidade Administrativa de acordo
T com a lei Federal n®. 8. 429, de 02 de junho de 1992.

& 7.3 Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dara no prazo de
B0 (Sessenta) dias podendo ser prorrogado por mais 30 (Trinta) dias.

7.4 O processo administrativo serd desenvolvido por comissa@o designada pelo
chefe do poder executivo, assegurado aos envolvidos o contraditorio e a ampla
defesa.

7.5 Os fatos apurados pela comissdo serdo objetos de registro claro em

relatério e encaminhamento & Procuradoria Municipal e Controladoria Interna

para emissdo de parecer e conhecimento ac chefe de poder correspondente

—~ com indicagao das medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas,

. ou se for o caso, indicagdo das medidas punitivas cabiveis aos responsaveis,
na forma do estatuto dos servidores.

7.6 O chefe do poder executivo decidira no prazo de 30 (trinta) dias, a
aplicagio das penalidades indicadas no processo.

) 7.7 O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauracdo de pro:essc administrativo para apuragaoc da
responsabilidade :la rea 30 do ate mntrénc nas normas instituidas;

7.8 Ainobservancia desta Normativa constitui omi
serd punida na forma prevista em Lei;

7.9 Os esclarecimentos adicionais a remm documento pc

obtidos junto a Controladoria Municipal que, por sua ﬂm_
~ procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia ﬂﬁ seus
& dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.
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£ 7.10 Toda e qualquer davida gerada por esta norma devera ser solucionada
~ junto & Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, e a Controladoria
- Interna Municipal.

_ Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua
publicagao revogada as disposigdoes em contrario.

Santo Antonio de Leverger, em 25 de Junho de 2012

din

e Controle Interno

™ Dr. Benedito César ;EI'EII'H Padilha
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ok ANEXO |

CRONOGRAMA DE IMPLEMENTAGCAO DAS NOVAS REGRAS APLICADAS
A CONTABILIDADE PUBLICA EM ATENDIMENTO AS PORTARIAS STN
406/2011 E 828/2011 DO PODER EXECUTIVO
DO MUNICIPAL SANTO ANTONIO DE LEVERGER-MT

= : ITEM ' PRODUTO PRAZO MAXIMO

1 Reconhecimento, Mensurac3o e evidenciagio dos bens mdveis, 3112112

Elaboracao de procedimentos para  Metodologia de reconhecimento
|reconhecimento & mensuracio do ativole mensuragdo de  ativos
= 11 limobilizado e do ativo intangivel, além de imobilizados e intangiveis e de 31.12.2012
" |rotinas para a depreciagdo, amortizacdo e sistematizacdo da depreciacdo.
exaustio sistematizadas dos mesmos;

Elaboragdo de procedimentos para Metodologia de reavaliagdo e
1.2 | sistematizacio da reavaliagio e do ajuste ao impairment periodicos  dos 31.12.2012
B valor recuperavel dos ativos; { ativos.

Adequacio\Desenvolvimento  de sistemas | Sistema administrativo adequado
o ‘para registro de imobilizado ( moéveis e 3 metodologia de registro de 31.12.2012
11.3 |imdveis) e intangivel. imobilizado e intangivel, bem
como & depreciagao\amortizacdo
2 dos mesmos.

= P {z_ﬂu:unhednmntu, mensuracio e evidenciagdo, dos créditos, tributarios ou nij,_:,:'p-nr:l 311212
' dgmpg_tén;i_ég_,-_.g-a divida ativa, hduin_dn:ﬁ';’rﬁ:ecthos ajustes para pérda*_s: : ' 1

Elaboracao de procedimentos’ :m:;mg{gdalogia de reconhecimento

L, reconhecimento, mensuragio e evidenciag idos créditos e divida ativa e
51 |dos créditos, tributarios ou nao, por sistematizacio de ajustes para
| competéncia, g-ii_idﬁfﬁﬂ"ﬁtfﬁ, incluindo os perdas 31.12.2012
= respectivos ajustes para perdas.
S Adeqwﬁnﬁﬁesenmlﬂmentﬂ de sistema para Sistema adn tivo adeguado
= registro dos créditos, tributarios ou ndo, por & metodologia de - dos.
o competéncia e divida ativa. créditos. m:&lnﬁ por  31,12.2012
224 |mmpeﬁhﬁe’leaﬂﬁidé ativa.
- s ; %
ﬁ@"?ﬁ?ﬁ‘
- . ; A
Hu{ﬂﬁz:s’f@ o

. = oo
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Elaboracio de procedimentos para Metodologia de reconhecimento
3.1 reconhecimento € mMensuragio das das obrigacbes provisBes por
= obrigacbes provisGes por competéncia. competéncia 31.12.2013

o Adequacio\Desenvolvimento de sistema para Sistema administrativo adequado
registro das obrigagio e provisbes por 3 metodologia de registro das

:2 e S g
2 competéncia; obrigacoes provisbes por 31.12.2013
- competéncia
|4 Hmﬁ.mﬁmﬂmm{mﬁﬁs mlmpmmaa 31213
, ‘execucdo orgamentidria, tais como depr ci mmrﬂmﬁn,mmﬁu '
41 Aguisicio\Desenvolvimento de sistema de Sistema administrativo adequadu
-+ " controle patrimonial; ao registro do patriménio. 31.12.2013
i Relatorio do sistemna
dmini i m 12,201
_ Levantamento em nivel local do patrimédnio da | 7 s : '.:ﬂ. TR
4.2 |detalhamento do  patrimonio
entidade e registro no sistema; M
— [ com base em pericia ou
- referéncia de mercado.
{ R odologi
2 | Desenvolvimento e operacionalizacdo de s ! g'? :, o
- rotina de depreciagdo, amortizagao e exaustao opers clonakrag R0 %
2 : o P i & depreciacio, amortizacdo e 31.12.2013
do imobilizado =
‘exaustao.
- Metndn!agta de
o d
- 4.4 | Desenvolvimento de rotinas de reavaliagdo e | operacionalizacdo da reavaliagao 31.12.2013

reducio ao valor recuperavel para os ativos;
3 P i i e do “impairment”.

& . ) . Sistemna administrativo adequado
- |Adequag3o do sistema administrativo aos 9

; : ; ; “77|a metodologia de depreciagao, 31.12.2013
4.5 |procedimentos de ajustes patrimoniais acima : i ! &
- reavaliacdo,”impairment”, etc.

_ . A—— dos elementos patrimoniais.
_ I:i. Aplicacdo do Plano de c::mas, detalhado no nivel exigido para a 311
= mﬁdaﬁudﬂmmas ‘nacionais; 31/12/13
= Extensdo do PCASR MM'
z " | necessario ao en;q, n _ 31.12.2013
: - Relatério de '
&% levantamento de todos o0s fenomenos devemn  ser |

““ relacionados & gestdo contabil local; mntahllidaqg, 31.12.2013

= REW& com Eventosﬂxﬁ' s
Elaboragio de eventos para registro contdbil | registram 05 fendémenos

l
2 _14_-__
Lu

dos fendmenos levantados anteriormente; anteriores com base no PCASP ES 31-'11"2"?!5"5:3.
estendido {6.1). ‘

: 4
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 Aquisicdo)\Desenvolvimento de sistema para Sistema administrativo adequado,

54 |que o PCASP estendido e os eventos sejam °* PCASP estendido e aos
carregados; eventos. 31.12.2013

| Metodologia de registro da|  31.12.2013
55 Criar rotinas de integridade e de abertura e abertura e encerramento do|
& encerramento de exercicio; exercicio, além de verificacio del
= integridade dos dados.

- : _ ' . | Sistema administrative adequado 31.12.2013
Adequacio do sistema administrativo 3as) : : z
|4s  rotinas de integridade,

= : ; de integridade, el
5.6 |rotinas de integridade, abertura abertura e encerramento do

encerramento do exercicio; ;
s | exercicio.

i g

BRI e T

Metodologia de levantamento

- IE- 1 !:Eelf::utm I';in:‘nb:l d-:as :g;;:f‘f'":“iﬂ-" rtir Wd':das BEASP gor el o POASP
’ i P lestendido e das demais 31.12.2013

B | contabilidade; informacdes contabeis.

| Ajustes das demonstragbes contabeis para o Template de DCASP adequada a 31122013

- %2 ‘novo padrdo, com a inclusio das formulas; | nova metodologia. |
— Sistermna administrativo adequadu!
- | Ajuste —_TE T nwu-é metodologia de levantamento 31.12.2013
63 | n: ndehf;“ S e 'das DCASP a partir do PCASP
m > ' ‘estendido e das demais
- _ informacdes contabeis.
. 7 Reconhecimento, mensuragdo e evide osativosde Infra-estrutura; 31214
i =l s _— o _i o e s
& 171  Aquisicio\Desenvolvimento de sistema de Sistema administrativo adequado
. [ |mntmle de patriménio de infraestrutura; i aos ativos de infraestrutura. 31.12.2014
. | | Relatério com detalhamento do
A - 'Levantamento em nivel local do patrimdnio de patriménio de infraestrutura do
3 % infraestrutura; ) ente, com base em pericia ou  31.12.2014
= | = ) ark”,
= | Desenvolvimento e depreciagdo do|
= rotina de de fraestrutura a
infraestrutu 31.12.2014
i _ wolvimento de rotinas de reavaliacdo e 31.12.2014
~ 74 o ao valor recuperavel para os ativos de

Adeguacio do sistema administrativo aos
procedimentos anteriormente definidos para
ajustes no patrimdnio de infraestrutura.

a0 controle do patriménio de

!
ri infraestrutura !
|

1

A J
Vi
& :"-‘-'_.
iy :

z =
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8. Demais aspectos patrimonia
tAplimdaauﬁsetur Publico.

; previstos no Manual de Contabilidade  31/12/14
-Te'mpfate de ajustes de
participacbes

| iHeglstrm‘ de participagbes em outras

18.1 | i i ivalénci ¥
8.1 entu:.iades_ por meio de custo ou equivaléncia 31.12.2014
e patrimonial;

Controle de estoque\almoxarifado Metodologia de controle de

8.2 independente de execugdo e com entrada por estoques\almonarifado.

4 ¥ 31.12.2014
recebimento e baixa por consumao;

Sistema administrativo ajustado

Ajuste do sistema administrativo para as| b copole de
= 83 |2 i e P | estoques\almoxarifado além de 31.12.2014
metodologias anteriores.

= participacoes em outras

{ entidades.
9, Implementacio do sistema de custos; & 3112714
' Relatdric  evidenciade  que
& 9.1 |Registro de fendmenos por competéncia; fendmenos por competéncia tém 31.12.2014

- sido periodicamente registrados.

& Relatdorio  evidenciado gue

’ £ )

E.eglstrn o ENDMEIE,  SROLMIT, fendmenos sem relacio com 31.12.2014
9.2 | independentemente de questdes :
orcamento tem sido

reamentarias; 2 :
i periodicamente registrados.

Identificacio de programas, servigos, etc., que Relatorio com objetos de custo. 31.12.2014

9.3 2
terdo os custos levantados;

s 9.4 Levantamento de waridveis fisicas para|Relatério com varidveis fisicas 31.12.2014
" | gstabelecimento de custos; para levantamento de custos

= siszemrrera s ; Relatorios com variaveis|  31.12.2014
|Levantamento de variaveis financeiras e

5 | financeiras para levantamento de
oy e | econdmicas para estabelecimento de custos; P
- : custos
4 Sistema administrativo|  31.12.2014

~ |Ajuste\Aquisicio de sistema ﬂm G

' do/adquirido ara
i para levantamento de Cl.litﬂs_v o/adqu p

ento de custos.

ropm

! _j,m 25 de Junho de 2012

‘Harrisso mn

=

Prefeito Manicipal Izabel Bordin

Controle Interno
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