Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio de Leverger

DECRETO Ne. 34/GP/2009

Homologa a Instrugdo Normativa SPP — 03/2009,
VERSAQ 01/2009, que dispde sobre as Normas
Internas de Controle Contabil do RPPS de Santo
Antonio de Leverger-MT

HARRISSON BENEDITO RIBEIRO, Prefeito Municipal de
SANTO ANTONIO DE LEVERGER, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuices
legais e objetivando a operacionalizacio do Sistema de Regime Proprio de Previdéncia
Social do Municipio de Santo Antonio de Leverger-MT.

DECRETA:

Art. 12, Fica homologada a Instrucio Normativa SPP —

03/2009, VERSAO 01/2009, que dispde sobre as Normas Internas de Controle Contabil

g do Regime Préprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
. Santo Antonio de Leverger-MT.

Art. 22, Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacao, revogando-se as disposicdes em contrario.

y- Paco Municipal Marechal Rondon 22 de Dezembro de
2009,

PREFETO MUNICIPAL

—
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Leverger

INSTRUCAO NORMATIVA

TEMA | ASSUNTO: = |
IFREV‘-LEVERGER -  Fundo de‘ Dispde sobre as Normas Internas de|
Controle Contabil do RPPS - Regima‘

| Previdéncia Social dos Servidores dn‘

IM“"MP“’ de Proprio de Previdéncia Social dos

SANTO ANTONIO DE LEVERGERT/MT. |Serv'rclores Plblicos do Municipio de |

Santo Antonio de Leverger. |
| J
L ' |
| DATA 22.12.2009
% i |
N® 03/C1/2009 VERSAO: 01 i
| - FINALIDADE

Estabelecer os procedimentos das atividades realizadas no Regime Proprio de
Previdéncia Social de Santo Antonio de Leverger/MT referente 3 Escrituragdo Contabil

dos sistemas orcamentario, financeiro e patrimonial.

Il - ABRANGENCIA

O controle contabil diz respeito aos procedimentos necessarios para a avaliacio e
certificagdo de que a Contabilidade do RPPS registra adequada e fidedignamente os
= atos e fatos que envolvem toda a execugdo orcamentaria englobando os sistemas
% orcamentario, financeiro e patrimonial, assim como a validagdo das transacdes
registradas, os arquivos fisicos, autorizados por quem de direito e os valores exatos.
Sendo a Contabilidade o pilar de sustentacdo do sistema de informacées econémico-

_ financeiras, constitui instrumento indispensavel em todos os enfoques do controle.
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Leverger

O RPPS diferencia-se de outros orgdos regidos pela Contabilidade Publica pelos

seguintes aspectos:

a) Visdo de longo prazo: a preocupacdo € que a entidade se perpetue, para que

seja possivel o cumprimento do seu objeto social;

b} Foco no Patriménio: diferente de grande parte dos 6rgdos publicos a atengdo
dos RPPS ndo esta voltada exclusivamente para a execucdo orcamentdria e
financeira, mas tambem para o fortalecimento de seu patriménio, objetivando

garantir as condicGes de honrar os compromissos previdencidrios sob sua

responsabilidade;

c¢) Conduzir as provisGes para o balango: as provisGes atuariais constituidas sao
fundamentais para aferir a capacidade do RPPS de garantir a cobertura dos

compromissos assumidos no momento do ingresso do servidor ao regime;

d) Carteira de Investimentos: objetivando garantir a seguranca, a rentabilidade, a
solvéncia e a liquidez dos ativos, os recursos disponiveis do RPPS devem ser
aplicados conforme as condicdes preestabelecidas pelo Conselho Monetario
Nacional, mediante resoluctes atualizadas, para gue se mantenha as melhores
remuneragdes e 05 menores riscos para os ativos financeiros dos RPPS,

atualmente regulamentada pela Resolugdo CMN n2 3.790/2009.

Il — CONCEITOS

Contabilidade Publica: é o conhecimento especializado da Ciéncia Contabil que aplica
no processo gerador de informagdes os conceitos, principios e normas contabeis na
gestdo patrimonial de uma unidade governamental, de sorte a oferecer a sociedade
informagbes amplas e acessiveis sobre a gestdo da coisa publica, pautados nos
fundamentos da Contabilidade Publica, alicercados pelos Principios Fundamentais de

Contabilidade e pelas Normas Brasileiras de Contabilidade.

IV - BASE REGULAMENTAR
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Leverger

a) Observancia do Carater contributivo do regime de uma contribuicao mensal
do Municipio, definida na reavaliagdo atuarial atraves de L ei especifica, do

ente, dos segurados ativos, inativos € pensionistas;

b) Garantia do equilibrio financeiro € atuarial do regime, observados 05

parametros estabelecidos pelas normas e jurisprudéncias vigentes;

¢) Cobertura exclusiva a servidores publicos titular de cargos efetivos e a militares

& seus respectivos dependentes;

d) Existéncia de apenas um regime proprio de previdéncia social @ uma unidade
gestora do respectivo regime do Municipio, que dispora de colegiado, com
participacao paritaria de representantes € de servidores dos respectivos

poderes, Conselho Curador ou Fiscal.

e) Utilizagao de recursos vinculados a regime proprio apenas para O pagamento

de beneficios preuidenciér‘ios, ressalvadas as despesas administrativas;

f) Garantia de pleno acesso dos segurados as informagoes relativas a gestao do

regime proprio;
g) Existéncia de contas do regime proprio distintas das contas do Tesourag,
h) Concessao de beneficios de acordo com o art.52 da9.717/1998;

i) Atengao guanto ao stendimento no. prazo estipulado de solicitagbes do
Ministerio da previdéncia social e do Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso: Demonstrativos contabeis/APLIC (Auditoria Publica informatizada de
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio de Leverger

a) Observancia do Carater contributivo do regime de uma contribuigdo mensal
do Municipio, definida na reavaliagdo atuarial através de Lei especifica, do

. ente, dos segurados ativos, inativos e pensionistas;

b

—

Garantia do equilibrio financeiro e atuarial do regime, observados os

parametros estabelecidos pelas normas e jurisprudéncias vigentes;

¢) Cobertura exclusiva a servidores publicos titular de cargos efetivos e a militares

e seus respectivos dependentes;

- d) Existéncia de apenas um regime proprio de previdéncia social e uma unidade
= gestora do respectivo regime do Municipio, que dispora de colegiado, com
participac3o paritaria de representantes e de servidores dos respectivos

poderes, Conselho Curador ou Fiscal.

e e) Utilizacdo de recursos vinculados a regime proprio apenas para o pagamento

~ de beneficios previdenciarios, ressalvadas as despesas administrativas;

f) Garantia de pleno acesso dos segurados as informagdes relativas a gestdo do

regime proprio;
g) Existéncia de contas do regime proprio distintas das contas do Tesouro;
h) Concessdo de beneficios de acordo com o art.52 da 5.717/1998;

i) Atencdo quanto ao atendimento no prazo estipulado de solicitagbes do
Ministério da Previdéncia social e do Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso: Demonstrativos contabeis/APLIC (Auditoria Publica Informatizada de

Contas);
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio de Leverger

j] Atengdo quanto a elaboragdo da escrituragao contabil de acordo com o

disposto na Lei 4.320/1964 e no art.16%, da Portaria MPS 402/2008 (Portaria
MPS 916/2003);

" k) Aplicagdo dos recursos do regime préprio de acordo com as Normas do

Conselho Monetario Nacional;

I) Responder diretamente por infracdo, apurada mediante processo
administrativo que tenha por base o auto, a representagao ou a denuncia

X positiva dos fatos irregulares, assegurando ao acusado o contraditorio e a

ampla defesa.

B — DA UNIDADE EXECUTORA — SETOR DE CONTABILIDADE

O RPPS devera elaborar o seu orgamento e execugao orcamentaria de
acordo com as regras estabelecidas na legislacdo pertinente ao Orcamento e
Contabilidade Publica, obedecendo aos Principios Fundamentais de Contabilidade

e as Normas Brasileiras de Contabilidade e dispor de registro individualizado das

disponibilidades financeiras.

A unidade gestora do RPPS devera enviar os Demonstrativos

Contabeis ao Ministério da Previdéncia Social conforme estabelecido nas Portarias

MPS n2 916/2003 e n2 95/2007;

A unidade gestora do RPPS devera enviar o calculo e avaliacdo
atuarial ao Ministério da Previdéncia Social até 31 de margo de cada exercicio

conforme Portaria MPS n2 204/2008, atraves do Demonstrativo do Resultado da

~ Avaliagao Atuarial — DRAA;

- O Calculo e avaliacdo atuarial devera ser elaborado por empresas ou

profissional independente e com registro no Instituto Brasileiro de Atudria, o

permite identificar a necessidade de aportes financeiro e as aliquota
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Leverger

A unidade do RPPS devera estar atenta aos prazos da Portaria MPS

n? 83/2009 e enviar ao Ministério da Previdéncia Social:

a) Até 30 (trinta) dias apos o encerramento de cada bimestre do ano civil, os

seguintes demonstrativos:
a) Demonstrativo Previdenciario;
b) Demonstrativo de Investimentos e Disponibilidades Financeiras;

¢) Comprovante de Repasse e Recolhimento ao RPPS dos valores

decorrentes das contribuicbes, aportes de recursos e débitos de parcelamento.

b) Até 30 de setembro, em relagdo ao primeiro semestre, e até 31 de margo, em

relagdo ao encerramento do exercicio anterior, dos Demonstrativos Contabeis;

c) Até 31 de dezembro de cada exercicio, em relacdo ao exercicio seguinte, 0

Demonstrativo da Politica de Investimentos.

A unidade gestora do RPPS devera estar sempre atualizada em

= relacdo a legislacdo pertinente;

= A unidade gestora do RPPS deverd enviar ao Ministério da
= Previdéncia Social copia da legislacio municipal referente a previdéncia propria,
bem como o Regime Juridico Unico, devidamente autenticada em cartdrio ou por
servidor publico devidamente identificado por nome, cargo e matricula, bem como

b o comprovante de publicagdo;

- A legislacio editada deverd ser encaminhada tambem atraves de
arguivo magnético, ou opico, ou correio eletronico, ou por algum outro dispositivo

de armazenamento;
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio de Leverger

A disponibilizagdo da legislagdo para consulta em pagina eletronica
na Internet suprird a necessidade de autenticacdo, dispensara a apresentacio e,
caso conste expressamente, no documento disponibilizado, a data de sua

publicacdo inicial, dispensara também o envio de comprovante de sua publicidade;

Obs.: Quando a disponibilizagdo se der pela internet, o RPPS devera comunicar a
Secretaria da Previdéncia Social — SPS, o endereco eletrénico em que a legislacdo

podera ser acessada.

A unidade gestora do RPPS devera transmitir eletronicamente ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso as informacdes exigidas pelo Sistema
de Auditoria Publica Informatizada de Contas — APLIC, conforme determina a

Resolucdo Normativa TCE/MT n? 16/2008;

Obs.: Independente da transmiss3o eletronica, a unidade gestora do RPPS devera
manter arquivado em meio fisico por no minimo 05 (cinco) anos todas as
informacbes de atos administrativos, contabeis, orcamentarios e financeiros para

possiveis andlises por parte do TCE/MT.

A unidade gestora do RPPS devera encaminhar quadrimestralmente

ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso os extratos das contas bancarias
com as respectivas conciliacdes, juntamente com os demais relatdrios exigidos

conforme art. 82, § dinico da Resoluc3aoe Normativa TCE/MT n2 01/2009.

A unidade gestora do RPPS devera encaminhar ao Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso a prestacao de contas anual das Contas de
Gestdo, até o ultimo dia util do més de margo do exercicio seguinte conforme art.

184, | da Resolucao TCE/MT n? 14/2007,

C - DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA COORDENACAO DO CONTROLE INTERNO
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antdnio de Leverger

Fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da
entidade quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, arrecadacdes e

aplicacdes de receitas;

Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execucdo do

orcamento;

Verificar se as despesas estao previstas no orcamento e se foram fielmente

executadas;

Exercer o controle das operagdes de créditos bem como dos direitos e haveres

do RPPS;

Acompanhar e avaliar se as acGes empreendidas pela entidade para alcancar
seus objetivos institucionais, em especial quanto aos aspectos de economia,

eficiéncia e eficacia;
Controle de Leis, Projetos de Leis, Decretos e afins;
Promover melhorias para que a entidade atenda os orgdos fiscalizadores;

Apoiar o controle externo no gxercicio de sua missao institucional;

VI - PROCEDIMENTOS

a) Mensalmente, até o 102 dia apds o encerramento do més, o setor de tesouraria

devera encaminhar ao setor de contabilidade os seguintes documentos:
Extratos bancarios de conta corrente e Aplicacdo, copia de folhas de

pagamento, copia de Notas Fiscais copias de cheques, copia de oficios para

o
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ordens de pagamento, relagdo de arrecadagao;
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Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Santo Antonio de Leverger

b) Mensalmente, até o 102 dia apés o encerramento do més, o setor de
Almoxarifado/Patriménio devera encaminhar ao setor de contabilidade
A planilha de compras e/ou baixa de materiais; no caso de bens moveis copia da

respectiva nota Fiscal e numero do tombamento;

c) Devera ser encaminhado ao setor de contabilidade, assim que aprovado, Leis,

Projetos de Lei, Decretos e afins;

d) Devera ser encaminhado ao setor de contabilidade, assim que finalizada, cdpia

de Atas de reunido dos Conselhos;

i e) Toda execucdo orgcamentdria devera ser escriturada no sistema referente
" (Orcamentdrio, financeiro ou patrimonial) até o dltimo dia Gtil do meés

subsegliente obedecendo aos dispositivos legais;

f) Com base na escrituracdo contdbil o setor de contabilidade devera enviar
mensalmente ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso o APLIC,

obedecendo ao disposto na resolucdo 16/2008;

- g) Com base na escrituracdo contabil o setor de contabilidade devera emitir
Balancetes mensais e arquivar para atendimento aos orgdos fiscalizadores

quando de suas visitas, bem como precaver-se de falhas de softwares;

h) Com base na escrituragdo contabil e suas devidas conciliagdes bancarias o setor
de contabilidade devera emitir balancetes trimestrais para serem

i encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

i) Com base na escrituragdo contabil o setor de contabilidade devera emitir
Balan¢o Geral para ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso ao final do Exercicio;
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j) Com base na escrituragdo contabil o setor de contabilidade devera emitir 0s
Demonstrativos Contabeis conforme anexo Il MPS para ser encaminhado via
e-mail ao Ministério da Previdéncia Social.

VIl - CONSIDERACOES FINAIS

Para o éxito do controle interno no setor governamental é necessario, ainda, superar
25, as dificuldades e promover os ajustes necessarios na estrutura, de modo a favorecer a
y conscientizacdo e o comprometimento dos administradores publicos com o exercicio
G efetivo da fungdo de controle em suas areas de competéncia, estabelecendo-se o elo
de integracdo efetiva entre o orgao central de controle e o organismo publico como

um todo.

Os beneficios advindos de um sistema de controle interno integrado e atuando com
exceléncia sd3o inumeraveis. Por i550, 0 controle n3o deve ser visto apenas pelo prisma
do custo, mas sim, como meio de assegurar 0 melhor emprego dos recursos, prevenir
ou reduzir fraudes, desperdicios ou abusos, contribuindo assim para o cumprimento da
= missao do orgao publico.

Santo Antonio de Leverger -MJ, 22 de Dezembro de 2009.

- |IZABEL BORDIN

CONTROLE INTERNO

MARIA AUXILIADORA CONCEICAO PADILHA

COORDENADORA PREVI-LEVERGER
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DR. BENEDITO CESAR PEREIRA PADILHA

;..-——F——
L)
e i

[l
= ATl A
Wi H"'“i-_: B

MEMBRO COMISSAD

_Aummm~m.m1mm-smmnm-m-rm“{sﬂm14u1 - 3341-1884



